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Este procedimiento tiene como objetivo, establecer el tratamiento contable de los activos
fijos tangibles e intangibles para definir; la contabilizacion, el control, la determinacién de
su importe, los cargos por depreciacion, las pérdidas por deterioro y las bajas de activos.

Los Activos Fijos por sus caracteristicas especiales no incorporan su valor de adquisicion
a los costos en un solo periodo, sino que este puede abarcar varios afios; por lo tanto, el
control que sobre ellos se ejerce debe ser eficiente.

Incluyen en su denominacion, los bienes, inmuebles, muebles y utiles de oficina, equipos
de computacion, otros equipos y maquinarias, adquiridos, recibidos de donacion o
elaborados por la entidad, que tienen una vida util superior a un afio, no se agotan en el
primer uso y su incorporacion se realiza con el propoésito de utilizarlos en la actividad que
desarrolla la entidad y no para su venta. Estos bienes son depreciables en periodos
uniformes de tiempo, de acuerdo a las caracteristicas de los mismos.

Los Activos Fijos Tangibles se valoran al precio de adquisicién, o a su costo real de
elaboracién o de produccion, o en su caso, por un valor equivalente cuando se reciban
bienes de uso sin contraprestacién monetaria.

El precio de adquisicion incluye el precio neto pagado por los bienes, representado por el
monto en efectivo entregado o su equivalente, mas todos los gastos necesarios para
colocarlos en el lugar y condiciones de uso, tales como, fletes, derechos, gastos de
importacion y gastos de instalacidon, hasta su puesta en marcha o momento de su alta.

El costo real de elaboracion o produccion incluye los costos directos e indirectos, tales
como materiales, mano de obra y otros gastos incurridos 0 que se ejecuten durante el
periodo de produccion, cuando ésta se realiza con medios propios de la entidad. Este
periodo finaliza en el momento en que el bien esta en condiciones de uso.

Los bienes recibidos en donacién sin que exista un valor de origen, deben ser
contabilizados a un valor estimado que represente el desembolso que hubiera sido
necesario efectuar para adquirirlos en las condiciones en que se reciben.
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Este procedimiento se aplica a todas las Empresas e Instituciones de ciencia, que forman
parte del Grupo Empresarial Agricola, incluyendo las Unidades Empresariales de Base y
las Formas productivas vinculadas a nuestro sistema empresarial.

e Resolucién 470/2015 del Ministerio de la Agricultura. Creacién del Organismo
Superior de Direcciéon denominado Grupo Empresarial Agricola.

e Resolucion 60/2011 de la Contraloria General de la Republica de Cuba. Normas del
Sistema de Control Interno.

e Resolucién 1038/2017 del Ministerio de Finanzas y Precios. Norma Cubana de
Contabilidad No. 7 “Activos Fijos Tangibles” (NCC No. 7).

e Resolucién 701/2015 del Ministerio de Finanzas y Precios. Tasas maximas anuales
de depreciacion y de amortizacion de los Activos Fijos Tangibles e Intangibles.

e Resolucién 235/2005 del Ministerio de Finanzas y Precios. Normas Cubanas de

Informacién Financiera como base para el registro de los hechos econémicos.

e Resolucidén 494/2016 del Ministerio de Finanzas y Precios. Nomenclador de cuentas,
uso y contenido.

e Resolucion 20/2009 del Ministerio de Finanzas y Precios. Establece la Norma
Especifica de Contabilidad No. 3 “Registro de las pérdidas, faltantes y sobrantes de
bienes materiales y recursos monetarios” y el Procedimiento No. 2 “Sobre faltantes,
pérdidas y sobrantes de bienes”.

e Resolucion 250/2007 del Ministerio de Finanzas y Precios. Dispone, con caracter
obligatorio, para todas las Unidades Presupuestadas, el registro mensual del gasto y
el correspondiente aporte al Presupuesto del Estado, de la Depreciacion de Activos
Fijos Tangibles y la Amortizacion de Activos Fijos Intangibles, aplicando la
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legislacion vigente para el calculo, determinacion, aporte y registro contable de estos
conceptos de gastos.

e Resolucion 10/2007 del Ministerio de Finanzas y Precios. Pone en vigor los datos de
uso obligatorio que se tendrdn en cuenta al momento de disefiar los modelos del
subsistema de Activo Fijo.

e Resolucion # 1038/2017 del Ministerio de Finanzas y Precios Norma cubana de
contabilidad No. 7 “Activos Fijos Tangibles” (NCC No. — 7).

e Resolucion 268/2018 del Ministerio de Finanzas y Precios. Procedimiento de Control
Interno No. 4 “Elementos de control interno en los subsistemas contables”

¢ Resolucion No. 037/2005, Ministerio Finanzas y Precios. Autoriza a que cuando un
Activo Fijo Tangible es dado de baja y como consecuencia de su desmantelamiento
se decida por la autoridad competente venderlo como Chatarra.

Anexo 1. Evaluacion Técnica para solicitar Baja por retiro de vehiculos de transporte
automotor.

Anexo 2. Resultado de la evaluacién técnica.

Los cargos reflejados seran responsables de ejecutar las acciones incluidas en el
presente procedimiento y se definen como sigue:

Contador: Habilitar los registros y Submayores de las operaciones de Activos fijos, en el
momento en que se originan y por los documentos primarios correspondientes. Los
activos fijos intangibles, se registran una vez obtenida la titularidad del mismo. Calcular y
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registrar correctamente la depreciacion de los activos fijos tangibles y la amortizacion de
los activos fijos intangibles.

Director Contable Financiero Empresa: Elaborar el Plan de Chequeo Fisico anual de los
activos fijos tangibles, aprobado por el jefe de la entidad. Velar por su cumplimiento y
efectividad y por la existencia de evidencia documental de los chequeos periddicos
rotativos realizados. Comprobar la existencia del Acta de Responsabilidad por la custodia
de los bienes, por cada responsable de area. Velar por la actualizacién en la contabilidad
de los movimientos de los movimientos de los Activos fijos.

Area de transporte: En el caso del transporte automotor, informar al Registro de Vehiculos
dentro de los 30 dias siguientes de haber realizado los diferentes movimientos, regulado
en la Ley del Codigo de Seguridad Vial vigente. Realizar las conciliaciones periédicas
entre lo registrado en la contabilidad y lo controlado por el Registro de Vehiculos.

Activos Fijos Tangibles: Representan propiedades fisicamente tangibles, que han de
utilizarse por un periodo largo en las operaciones regulares de la entidad y que
normalmente no se destinan a la venta. Estos Activos, con excepcion de los terrenos y los
animales productivos del ganado mayor, trasladan su valor paulatinamente, durante su
vida util, a la produccidn de bienes y a la prestacion de servicios. En el caso de los
animales productivos su valor se traslada de una sola vez, al final de su vida dutil
productiva. Incluyen entre otros, terrenos (cuando la legislacion lo considere),
plantaciones permanentes, animales productivos del ganado mayor, animales de trabajo,
animales domados y de exposicion, edificios y construcciones, maquinarias y equipos,
equipos de transporte, muebles, enseres y equipos de oficina, equipos de laboratorio, los
yacimientos y desarrollos mineros y los fomentos y desarrollos forestales, entre otros.

Costo o valor: Es el importe de efectivo o equivalentes al efectivo pagado, o bien el valor
razonable de la contraprestacion entregada, para adquirir un activo fijo tangible, en el
momento de su adquisicién o construccion.
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Depreciacion: Es la pérdida o disminucion gradual del valor de un Activo Fijo Tangible a lo
largo de su vida util.

Importe depreciable: Es el costo del activo fijo tangible, una vez deducido su valor
residual.

Importe recuperable: Es el mayor, entre el valor razonable menos los costos de venta de
un Activo Fijo Tangible y su valor en libros.

Pérdida por deterioro: Es el exceso del valor en libros de un activo fijo tangible sobre su
importe recuperable.

Valor residual: Es el importe estimado que la entidad podria obtener actualmente por la
venta del activo fijo tangible, después de deducir los costos de venta estimados, si el
activo fijo tangible ya hubiera alcanzado la antigledad y las demas condiciones
esperadas, al término de su vida (util.

Alta: Representa el incremento fisico y en valores que ocurre en el inventario de los
Medios Basicos o de trabajo en una entidad, por concepto de compra, construccion,
adquisicién, traspaso de animales en desarrollo a productivos o de trabajo, traslado,
reestructuracion administrativa, por ajustes de inventarios (sobrantes), todos ellos aptos
para ser puestos en explotacion inmediatamente.

Amortizacién: Representa la transferencia paulatina de, parte del valor del Medio Basico,
al nuevo producto creado o al nuevo servicio prestado.

Ampliacion: Constituye el conjunto de trabajos que se realizan a un medio basico con el
fin de incrementar su capacidad productiva o de servicio, segun sea el medio.

Bajas y Retiros: Representa la disminucién fisica y en valor de los Medios Basicos de una
entidad por concepto de venta, traslado, reestructuracion administrativa, traspaso de
animales productivos o de trabajo a desarrollo, por ajustes de inventarios (faltante), etc.

Depreciacion: Se entiende por este concepto la pérdida del valor total del medio basico
producto de la explotacion a que es sometido el mismo.

Desmantelamiento: Es el desarme de los Medios Basicos dados de baja, cuyas partes
pueden recuperarse como repuestos o determinarse como desperdicios o chatarra.
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Estado Técnico: Es el estado fisico en que se encuentra un Medio Basico como resultado
de comparar su capacidad productiva o de servicio real en un momento dado con la
capacidad 6ptima del mismo.

Modernizacion: Representa los trabajos encaminados a introducir cambios estructurales o
técnicos a un Medio Basico con el objetivo de mejorar las condiciones de trabajo,
aumentar la capacidad productiva y por tanto, lograr un aumento de la productividad y de
la produccion.

Modificacion: Este concepto, incluye aquellos trabajos encaminados a efectuar
transformaciones a un medio basico que impliquen cambios en el valor de uso del mismo.

Parametros Técnicos: Son una serie de datos de caracter técnico que es necesario
conocer en cada “Unidad Basica” de inventario para medir o determinar su eficiencia
productiva y que refleja su capacidad de rendimiento o de servicio.

Reparaciones o Mantenimientos: Se consideran reparaciones corrientes o laborales de
mantenimientos aquellas que ocasionan gastos corrientes y que no incrementan la
capacidad productiva de un Medio Basico, o que no prolongan su vida en forma
apreciable, pero que son necesarios para mantener las condiciones operativas normales
del equipo o para restaurarlas cuando éstas decrezcan.

Reparacion Capital: Las reparaciones capitales (generales) implican el desarme de los
equipos y otros objetos para el cambio o reposicion de los componentes y dispositivos
fundamentales, aunque al propio tiempo se efectlda la sustitucion de elementos menores.
Mediante este tipo de reparacién se le devuelve al medio basico su productividad y
eficiencia.

Reposicion: Es la inversion que se realiza para la adquisicion o construccion de un Medio
Basico que sustituye a otro similar que ha perdido sus cualidades o capacidad de trabajo.

Tiempo de vida Util: Es el tiempo que, segun céalculos, debe durar un Medio Basico con un
estado técnico satisfactorio, capaz de mantener su capacidad productiva o de servicio y
gue debe coincidir con el tiempo que dura la transferencia del valor de adquisicion al
producto o servicio prestado a travées de la amortizacion.
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Contabilizacién de los Activos Fijos.

La Norma numero 6 del Sistema Nacional de Contabilidad habilita, para el control de los
Activos Fijos los rangos de cuentas descritos a continuacion:

240 a 251 Activos fijos tangibles.

Representan propiedades fisicamente tangibles que han de utilizarse por un periodo largo
en las operaciones regulares de la entidad y que normalmente no se destinan a la venta.
Estos Activos, con excepcion de los terrenos y los animales productivos del ganado
mayor, trasladan su valor paulatinamente, durante su vida Util, a la produccién de bienes y
a la prestacion de servicios. En el caso de los animales productivos su valor se traslada
de una sola vez, al final de su vida util productiva.

Incluyen entre otros, terrenos (cuando la legislacion lo considere), plantaciones
permanentes, animales productivos del ganado mayor, animales de trabajo, animales
domados y de exposicion, edificios y construcciones, maquinarias y equipos, equipos de
transporte, muebles, enseres y equipos de oficina, equipos de laboratorio, los yacimientos
y desarrollos mineros y los fomentos y desarrollos forestales, entre otros.

Se registran por su valor de adquisicion y los gastos de transportacion y montaje, en los
casos de los adquiridos y en los ejecutados con medios propios, se valoran de acuerdo
con las disposiciones vigentes.

Se debitan por las altas de los Activos Fijos y se acreditan por las bajas o ventas de estos.

255 a 263 Activos fijos intangibles.
Comprenden los bienes no materiales que se poseen por las entidades para llevar a cabo
las actividades operativas. Su caracteristica fundamental es que no adoptan forma

corporea y solo son visibles en el instrumento legal que justifica el derecho a su usufructo.
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Incluyen entre otros, patentes, marcas de fabricas, nombres comerciales, franquicias,
propiedad intelectual, arrendamiento financiero con opcion de compra, programas
computacionales (solo para los productores de software), derechos intelectuales y de
superficie (cuando no son pagados por rentas), mejoras en propiedades arrendadas, etc.
Se debitan por los pagos efectuados por estos bienes, excepto en los arrendamientos con
opcion de compra en que se debitan por el importe de la deuda del principal o de este
mas los intereses y se acreditan por su valor inicial al darse de baja.

280 a 289 Equipos por instalar y materiales para el proceso inversionista.

Comprenden los importes de los equipos tecnoldgicos, energéticos y productivos que
requieren montaje e instalacion, asi como los materiales de construccion y de montaje
(incluyendo estructuras), que son destinados a incluirse en las Inversiones Materiales.
Incluye también los equipos que no necesitan instalacién y que forman parte inicial de un
proceso inversionista.

Se debitan por su valor al ser adquiridos y se acreditan por la entrega de los equipos para
ser instalados o de los materiales utilizados o entregados al contratista, cuando son
incluidos en el precio de la obra.

Comprende los importes de las compras de los activos que no forman parte de un
proceso inversionista integral y no necesitan instalacion, asi como la compra o adquisicion
de activos por donaciones.

Se debitan por la compra de activos fijos tangibles y se acreditan por el traslado a la
cuenta de Activos Fijos Tangibles de manera inmediata.

En el periodo intermedio muestra el saldo de las operaciones realizadas en las
subcuentas.

Esta cuenta no mostrard saldo al final del periodo intermedio, ni al final del ejercicio
contable.

Esta cuenta se analiza por las subcuentas de uso obligatorio definidas en el nomenclador
de cuentas.

Al final del ejercicio contable se haran ajustes entre las subcuentas.
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300 a 305 Gastos de produccion y servicios diferidos.

Representan gastos devengados, desembolsos y gastos pagados por adelantado, que
deben ser absorbidos en partes alicuotas por los costos o0 gastos de periodos posteriores.
Incluyen entre otros: Seguros, alquileres, licencias de uso de aplicaciones informéaticas,
suscripciones de periddicos y revistas, trabajos preparatorios para la produccion masiva o
en serie de nuevos tipos de productos y reparaciones corrientes de las plantas y equipos
en periodos no uniformes.

El importe de los gastos que se cargan en estas cuentas debe analizarse por los
elementos establecidos en los Sistemas de Costo.

Se debitan por los gastos en que se incurren y se acreditan por la proporcidon que se
incluye en los gastos o costos de periodos posteriores.

Esta cuenta se analiza por las subcuentas de uso obligatorio definidas en el nomenclador
de cuentas.

306 a 307 Gastos financieros diferidos.

Representan gastos financieros devengados, desembolsos y gastos pagados por
adelantado, que deben ser absorbidos en partes alicuotas en los gastos de periodos
posteriores.

Incluyen entre otros: Intereses Bancarios, otros gastos que no forman parte del costo de
produccion, costos de proyectos experimentales no terminados y descontinuados, gastos
de organizacion, descuentos en bonos y gastos de emision de estos, comisiones y gastos
por ventas de acciones de capital, etc.

El importe de los gastos que se cargan en esta cuenta debe analizarse por los conceptos
gue se difieren.

Se debitan por los gastos en que se incurren y se acreditan por la proporcién que se
incluye en los gastos de periodos posteriores.

Esta cuenta se analiza por las subcuentas de uso obligatorio definidas en el nomenclador
de cuentas.

310a 311 Gastos del proceso inversionista diferidos.
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Representan desembolsos y gastos pagados por adelantado, que deben ser absorbidos
en partes alicuotas por los costos o gastos de periodos posteriores. Incluyen entre otros:
El importe del componente Otros de las inversiones que no se transfiere al valor del Activo
Fijo Tangible segun legislacion financiera vigente.

importe de los gastos que se cargan en estas cuentas no se analiza por los elementos de
Costo.

Se debitan por los gastos en que se incurren y se acreditan por la proporcidon que se
incluye en los gastos financieros de periodos posteriores.

Esta cuenta se analiza por las subcuentas de uso obligatorio definidas en el nomenclador
de cuentas.

312 Gastos por faltantes y pérdidas diferidos.

Representan gastos financieros devengados, desembolsos y gastos pagados por
adelantado, que deben ser absorbidos en partes alicuotas en los gastos de periodos
posteriores.

Incluyen entre otros: Los gastos diferidos por conceptos de Pérdidas y Faltantes. El
traspaso de gastos diferidos es a la cuenta de Gastos por Pérdidas y Faltantes. Se
debitan por los gastos en que se incurren y se acreditan por la proporcidn que se incluye
en los gastos de periodos posteriores.

Esta cuenta se analiza por las subcuentas de uso obligatorio definidas en el nomenclador
de cuentas.

375 a 388 Depreciacion de Activos Fijos Tangibles.
Estas cuentas se corresponden con la pérdida del valor que sufren los Activos Fijos
Tangibles y que se registra en ellas (excepto los terrenos y animales productivos), debido

al desgaste ocasionado por el uso normal o extraordinario durante los periodos que
presten servicios o participen en la produccion o a su obsolescencia tecnoldgica.
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Se acreditan por el importe de la depreciacion para reposicion correspondientes al
periodo y se debitan por la depreciacion acumulada en el momento de la baja de los
Activos Fijos Tangibles o por las modificaciones de las tasas.

389 Desgaste de medios y equipos para alquilar.

Esta cuenta es de caracter opcional, debiendo ser utilizada solo si se decide por la
entidad utilizar cualesquiera de los métodos reconocidos. Se recomienda utilizar el
método de desgaste sisteméatico por tasa.

Cuando la entidad opte por aplicar métodos de amortizacién a los medios y equipos para
alquilar o de incluir en los costos o gastos sus valores parcialmente al ponerlos en uso y al
darles de baja, estos bienes se expondran en los Estados Financieros por el valor no
cargado a gastos o costos.

Se acredita por el importe del desgaste que se carga en el periodo y se debita por el valor
no amortizado o al darle de baja a los bienes.

390 a 399 Amortizacién de activos fijos intangibles.

Se registra en estas cuentas la pérdida de valor que sufren ciertos Activos Fijos
Intangibles, por el vencimiento del tiempo establecido como término de su usufructo.

Se acreditan por el cargo sistematico de la proporcion de su valor a costos o gastos del
periodo y se debitan por la baja de los Activos Fijos Intangibles

Nomenclador de cuentas a utilizar.

Para el control de los Activos Fijos se habilitan los rangos de cuentas siguientes:

2402251  Activos Fijos Tangibles Deudora
252 Fondos Bibliotecarios Deudora
253 Medios y Equipos para Alquilar Deudora
254 Monumentosy Obras de Arte Deudora
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255a263  Activos Fijos Intangibles Deudora
264 Activos Fijos Intangibles en Proceso Deudora

0001 Saldo al Inicio del Afio Deudora
0010 Operaciones del Aho Deudora
0998 Traspaso a Gastos por Faltantes y Pérdidas Diferidos Acreedora
0999 Traspaso a Activos Fijos Intangibles Acreedora
265a278 Inversiones en Proceso Deudora
0001 Saldo al Inicio del Afio Deudora
0010 Construccién y Montaje Deudora
0020 Equipos Deudora
0030 Otros Gastos Deudora
0050 Fomentos Agricolas Deudora
0060 Fomentos y Desarrollo Mineros Deudora
0070 Fomentos y Desarrollo Forestales Deudora
0100 Otros no Especificados Deudora
0200 Fondo de Fomento Desarrollo Ganadero Deudora
0999 Traspaso a Activos Fijos Tangibles Acreedora
279 Plan de Preparacion de Inversiones Deudora
0001 Saldo al Inicio del Afio Deudora
0010  Construccion y Montaje Deudora
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G NUMERO:
AG Procedimiento especifico para Activos Fijos FECHA:
ORUPOAGRICOLA Tangibles e Intangibles. .
REVISION:
0020 Equipos Deudora
0030  Otros Deudora
0998  Traspaso a Gastos del Proceso Inversionista Acreedora
280 a 289 Equipos por Instalar y Materiales para el Proceso Deudora
Inversionista
290 Adquisicién de Activos Fijos Tangibles Nuevos Deudora
0100 Compras del Periodo Deudora
0300 Adquisicién del Periodo por Donaciones Deudora
0999 Traspaso a Activos Fijos Tangibles Acreedora
291 Compra de Activos Fijos Tangibles de Uso Deudora
0100 Compras del Periodo Deudora
0300 Adquisicién del Periodo por Donaciones Deudora
0999 Traspaso a Activos Fijos Tangibles Acreedora
292 Compra de Activos Fijos Intangibles Deudora
0100 Compras del Periodo Deudora
0300 Adquisicién del Periodo por Donaciones Deudora
0999 Traspaso a Activos Fijos Tangibles Acreedora
300 a 305 Gastos de Produccidén y Servicios Diferidos Deudora
0010 Saldo al Inicio del Afo Deudora
0020 Gastos por Elementos del Periodo Deudora
0030 Amortizacién de Gastos Acreedora
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Procedimiento especifico para Activos Fijos FECHA:

GRUPO AGRICOLA

Tangibles e Intangibles.

REVISION:
306 a 307 Gastos Financieros Diferidos Deudora
0010 Saldo al Inicio del Afio Deudora
0020 Gastos del Periodo Deudora
0030 Amortizacion de Gastos Acreedora
310a311 Gastos del Proceso Inversionista Diferidos Deudora
0010 Saldo al Inicio del Afo Deudora
0020 Gastos del Periodo Deudora
0030 Amortizacién de Gastos Acreedora
312 Gastos por Faltantes y Pérdidas Diferidos Deudora
0010 Saldo al Inicio del Afo Deudora
0020 Gastos del Periodo Deudora
0030 Amortizacién de Gastos a las Cuentas de Gastos
por Faltantes y Pérdidas
375 a 388 Depreciacion de los Activos Fijos Tangibles. Acreedora
389 Desgaste de medios y equipos para alquilar Acreedora
390 a 399 Depreciacion de los Activos Fijos Intangibles. Acreedora

Cuando se procede a dar bajas a los Activos Fijos Tangibles.

Grupos de Activos Fijos Tangibles
Grupo I. Edificaciones y Otras Inversiones.

En el caso de la baja de viviendas debe tener dictamen de planificacion fisica y la

inscripcién en el registro.
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Procedimiento especifico para Activos Fijos FECHA:

GRUPO AGRICOLA

Tangibles e Intangibles. .
REVISION:

Grupo 1l (c). Equipos no Tecnoldgicos (Transporte Terrestre)

Baja ordinaria.

Carta Solicitud de baja del medio de transporte firmada por:

El Director de la empresa a la que pertenece.

Sub Delegado de Mecanizacion del territorio. (si no quiere firmar que sea solo la firma del
Director)

Delegado Provincial de la Agricultura (si no quiere firmar que sea solo la firma del
Director)

a) Acta de Constitucion de la Comisién de baja de la Empresa.

b) Dictamen Técnico-Econdémico elaborado por la Comisién de Baja.

C) Revision Técnica del Centro de Diagndstico FICAV.

d) Modelo Movimiento de Medio Basico.

e) Certifico de la Oficina de Registro de Vehiculos para Baja (sello timbrado $5.00)

Baja por reordenamiento.
Carta M firmada por el Ministro —-MITRANS.
Conformidad de la baja del medio de transporte firmada por:
e El Director de la empresa a la que pertenece.
e Sub Delegado de Mecanizacion del territorio.
Certifico del Registro de Vehiculos para la baja.
Revision Técnica del Centro de Diagndstico FICAV:
Movimiento de Medio Basico.

Baja excepcional.
Carta Solicitud de baja del medio de transporte dirigido al Presidente de la OSDE, firmada
por:

e El Director de la empresa a la que pertenece.

e Sub Delegado de Mecanizacion del territorio. (si no quiere firmar que sea solo la
firma del Director)
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GRUPO AGRICOLA

Procedimiento especifico para Activos Fijos
Tangibles e Intangibles.

FECHA:

REVISION:

e Delegado Provincial de la Agricultura (si no quiere firmar que sea solo la firma del

Director)

Acta de Constitucidon de la Comision de baja de la Empresa.

Declaracion Jurada firmada por el juridico de la empresa 6 ante notario, esclareciendo los
faltantes de piezas, incluso del equipo y/o la no coincidencia de numeros registrales con

los medios fisicos

Dictamen Técnico-Econémico elaborado por la Comision de Baja.
Revision Técnica del Centro de Diagndstico FICAV:
Modelo Movimiento de Medio Bésico.

Certifico de la Oficina de Registro de Vehiculos para Baja (sello timbrado $5.00).

Evaluacion Técnica para solicitar Baja por retiro de vehiculos de transporte automotor.

Empresa:

Oace:

Tipo de vehiculo:

Marca:

Modelo:

Motor N°:

Matricula (chapa):

N° inventario:

Marca y modelo del motor:

Marca y modelo de la caja de
velocidades:

Chasis N°

Marca y modelo

DIF.delantero:

Marca y modelo

DIF.intermedio:

Marca y modelo DIF.trasero:

Capacidad de carga en ton

Total kms recorridos:

Valor de adquision:

Afo de fabricacion

Fecha alta en unidad

Depreciacién anual:

Carroceria N°

Impuesto terrestre:

Depreciacién acumulada:

Resultado de la Revisidn Técnica
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) Procedimiento especifico para Activos Fijos FECHA:
ORUPOAGRICOLA Tangibles e Intangibles
& & ) REVISION:
Concepto Utilizable | Reparable Inservible | Defectos que
presentan

Cabina o Carrocerria

Chasis y Travesanos

Motor

Caja de Velociada

Diferencial Delantero

Diferencial Intermedio

Diferencial Trasero

Puentes (arrastre)

Direccion

OBSERVACIONES:

Causa de la solicitud de baja:

Desgaste natural__ Desgaste acelerado Accidente _ Otros___

Grupo IV. Maquinaria en General — No incluye Tractores segun resolucion No.372/2013 del Minag,
articulo No.32, establece que la baja de tractores es facultad directa del Delegado o Director
municipal de la Agricultura.

Grupo V. Animales — Certificado de veterinaria en los casos de muertes de animales.

Grupo VI. Plantaciones Agricolas Permanentes. Copia del informe de la defensa civil cuando se
trate de desastres naturales.

Los Activos pertenecientes a los Grupos Il y VII son facultad directa del Director de cada Empresa,
como se hace referencia en el documento que indica los niveles de aprobacién de los mismos por
el grupo agricola.
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Procedimiento especifico para Activos Fijos FECHA:

GRUPO AGRICOLA . .
Tangibles e Intangibles.

REVISION:

Clasificacion de los Activos Fijos.

Proporcionando un orden a los Activos Fijos, de acuerdo con las caracteristicas comunes
que tienen los mismos, se ha establecido el Clasificador Nacional de Medios Béasicos
(CNMB) y se clasifican de acuerdo con el cédigo que le corresponda.

Los grupos, segun el Clasificador Nacional, son los siguientes:
-Grupo 1.  Edificios

-Grupo 2.  Otras construcciones.

-Grupo 3.  Maquinas y equipos energeticos.

-Grupo 4.  Maquinas y equipos productivos.

-Grupo 5.  Aparatos y equipos técnicos especiales.

-Grupo 6.  Medios y equipos de transporte.

-Grupo 7.  Muebles y otros objetos.

-Grupo 8.  Animales.

-Grupo 9.  Otros Activos fijos tangibles.

A partir de la clasificacion por Grupos, se producen las siguientes codificaciones:

A tres digitos Sub. Grupo
A cuatro digitos Clase

A cinco Digitos Sub. Clase
A seis digitos Renglon

A siete o mas digitos  Sub. Renglén
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GRUPO AGRICOLA . .
Tangibles e Intangibles.

REVISION:

La identificacion de los Medios Bésicos se hace a través de un numero y utilizando
diferentes medios, como:

» Chapillas metalicas que se fijan al medio.

» Planchetas metalicas que se fijan al medio.

» Numero rotulado directamente en la estructura del medio.
> Presilla o arete de control pecuario.

Cada Empresa o Unidad es responsable de la identificacion de sus Medios Basicos y para
ello utilizara los mecanismos establecidos de acuerdo a las legislaciones vigentes.

Numeracién de los Activos Fijos Tangibles.

El nimero de inventario correspondiente a la identificacion de los grupos 1, 2, 3,4,5,6y
7 debe ser situado en la estructura del medio mediante chapillas metélicas, planchetas
metalicas o rotulacién con pintura, considerando que:

No afecte la estética del medio.

Situarlo en un lugar fijo de la estructura y no en una pieza desmontable.
Que sea facilmente localizable.

Situarlo uniformemente para medios iguales.

Que esté lo mas protegido posible del uso y de la intemperie.

YV V VY YV VY V

Que no afecte la capacidad de servicio del mismo.

Modelos Utilizados en el Subsistema
Modelo SNC-1-01- Movimiento de activos fijos tangibles.

Es la evidencia de todos los movimientos de Activos Fijos Tangibles, impliquen o no su
movimiento fisico.
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Procedimiento especifico para Activos Fijos FECHA:

GRUPO AGRICOLA . .
Tangibles e Intangibles.

REVISION:

Compras: Adquisicion de Activos Fijos Tangibles nuevos, de uso, construidos con medios
propios y contratados con terceros. Incluye ademas las acumulaciones agropecuarias
(terminacion de la etapa de fomento de las plantaciones permanentes y el traspaso de
animales de desarrollo a basicos o de trabajo) asi como los activos fijos tangibles que
fueron recibidos en condicién de Donaciones.

Ventas: Es la cesion de la posesion definitiva de un activo fijo tangible, mediante un precio
gue puede ser de acuerdo con el comprador o por el valor residual del medio en el
momento de la venta. Los Medios Basicos no estan destinados a la venta, solo puede ser
autorizado por el Presidente del Grupo Empresarial Agricola.

Traspasos: Es la reasignacion por disposicidon administrativa de un Medio Basico entre
empresas, unidades presupuestadas; o de una empresa a una unidad presupuestada o
viceversa; en los casos de:

v" Procesos de fusion o extincion de empresas, previamente autorizados.

v' Traslado de actividad, parcial o total, como consecuencia de reestructuraciones
administrativas.

v' Cesiones de inmuebles o parte de ellos, debidamente autorizados.

Traslados Internos: Cambio administrativamente dispuesto de ubicacion fisica o de
destino econdémico de un Activo Fijo Tangible entre establecimientos, dependencias o de
un area de responsabilidad a otra, dentro de una misma entidad.

Ajustes de Inventarios por alta: Sobrante detectado al efectuarse inventarios o
comprobaciones.

Ajustes de Inventarios por bajas: Faltante detectado al efectuarse inventarios,
comprobaciones o robos.

Pérdidas: Representa el monto de los activos fijos tangibles que son dados de baja
definitivamente por causas anormales, tales como: pérdidas por siniestros y desastres
naturales.

Traslado de Activo a Ocioso: Traslado de un activo fijo tangible que se encuentra en

activo, cuando se declara ocioso debe constar con el nivel de aprobacion establecido.
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Procedimiento especifico para Activos Fijos FECHA:

GRUPO AGRICOLA

Tangibles e Intangibles. .
REVISION:

Traslado de Ocioso a Activo: Traslado de un activo fijo tangible ocioso que se incorpora
nuevamente a la actividad debe constar con el nivel de aprobacién establecido.

Alquiler: Cuando se alquilen Medios Basicos, siempre que la entidad no se dedique a la
actividad de alquiler de estos bienes.

Enviado a reparar: Activo fijo tangible que se envia a reparar, dentro o fuera de la entidad.

Retiro: Cuando un activo fijo tangible ha concluido su vida util programada y el informe
técnico determina su eliminacion. Asi como, las acumulaciones agropecuarias incluye el
traspaso de animales productivos o de trabajo a desarrollo. También incluye la entrega
de activos fijos tangibles que se entregan en condicion de Donacion, ademas incluye la
baja por obsolescencia tecnoldgica.

Los activos fijos tangibles nuevos que se almacenan, se recepcionan como entrada en
almacén por el Modelo SNC-2-04 - Informe de Recepcion, simultdneamente se
confecciona el modelo SNC - 1-01 Movimiento de Medios Béasicos, cuando el medio se
destina al lugar de uso, con el objetivo de facilitar una fuente Unica de entrada al modelo
SNC-1-07 - Control de Activos Fijos Tangibles, a la habilitacion de Submayores y a la
informacion estadistica.

Para el control del modelo SNC-1-01 Movimientos de Medios Basicos, se puede separar
en carpetas segun el movimiento que se registre:

= Medios Basicos-Altas

= Medios Basicos-Pendientes de Autorizar
= Medios Basicos-Ociosos

= Medios Basicos-Bajas

= Medios Basicos-Traslados recibidos

= Medios Basicos-Traslados Enviados

= Medios Basicos-Alquiler

= Medios Basicos-Enviados a Reparar

» Medios Basicos-Recibidos de Reparar

= Medios Basicos-Traslados Internos
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Procedimiento especifico para Activos Fijos FECHA:

GRUPO AGRICOLA

Tangibles e Intangibles. .
REVISION:

= Medios Basicos-Ventas

Datos de uso obligatorio

v" Nombre, cédigo y direccién de la entidad y del area en que se encontraba el activo
fijo tangible al iniciarse el movimiento.

v Descripcion y numero de Inventario del activo fijo tangible.

v' Fecha de la operacion.

v Importe de la depreciacion acumulada del activo fijo al iniciarse el movimiento.

v" Nombre de la entidad y direccion del area receptora del activo fijo tangible y firma
del receptor.

v' Escaque para identificar cada tipo de operacion efectuada.

v" Fundamentos de la operacion.

v" Nombre, cargo y firma del técnico que certifica el estado del activo fijo tangible.

v Firma de la persona que elabora el modelo y fecha de emision del mismo.

v" Nombre, cargo y firma del funcionario que aprueba el movimiento y fecha de la
autorizacion.

v" Firma de la persona que efectla las anotaciones en el Control de Activos Fijos

Tangibles.

v' Numero y fecha del Comprobante de Operaciones (modelo SC-5-05) a que de
lugar la operacion.

v" Numero consecutivo del modelo.

Los movimientos internos de cada Empresa o Unidad seran aprobados por los
funcionarios designados por la direccion de la Entidad.

En el caso de las bajas o retiros, el personal autorizado debe certificar que es imposible
reparar el medio, debiendo adjuntar un acta con el estado técnico del mismo y el destino
final.
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GRUPO AGRICOLA . .
Tangibles e Intangibles.

REVISION:

Personal autorizado a aprobar Bajas de Medios Basicos:
Hecho: Técnico que atiende Medios Bésicos o Contador

Autorizado: Personal designado

Confirmado: Director Contable Financiero de la Empresa.

Confirmado: Por el técnico que atiende la actividad en la Empresa. (Los mismos
relacionados que certifican las bajas).

Aprobado: Director General (Para los grupos relacionados a continuacién o nivel superior
para el resto de los grupos, cuando la baja corresponda a los grupos que debe aprobar el
nivel superior, el Director General firmara como confirmado).

En el caso de la aprobacion de las bajas:

Todos los activos fijos tangibles comprendidos en el grupo 1 que hayan o no cumplido su
vida til, con excepcion de las edificaciones destinadas a la vivienda, seran aprobadas por
el Director General.

Todos los activos fijos tangibles comprendidos en el grupo 2 que hayan o no cumplido su
vida util, excepto las Construcciones Forestales, Fluviales y Maritimas, seran aprobadas
por el Director General.

Los activos fijos tangibles del grupo 6, subgrupo bicicletas que haya o no cumplido su vida
util, seran aprobadas por el Director General.

Todos los activos fijos tangibles comprendidos en el grupo 7 que hayan o no cumplido su
vida util, seran aprobadas por el Director General.

Todos los activos fijos tangibles comprendidos en el grupo 8, que la causa sea muerte de
animales, previa certificacion del médico veterinario sera aprobada por el Director
General, siempre que estén dentro de las normas técnicas establecidas.

Los activos fijos tangibles del grupo 9 que estan inscriptos en el Plan Técnico Econdmico
gue hayan cumplido con su vida Util, seran aprobadas por el Director General y el
Presidente del Grupo Empresarial Agricola.
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GRUPO AGRICOLA . .
Tangibles e Intangibles.

REVISION:

Los grupos 3,4,6 y 9, con excepcion de los casos que se mencionan anteriormente, serén
aprobados por la OSDE, segun se designe para cada uno de estos grupos.

El modelo Movimiento de Medios Bésicos incluira todos los pies de firmas que se
describen en este procedimiento.

En todos los casos, los Medios Basicos que se encuentran propuestos a baja, deben estar
situados en lugar seguro y custodiado por la Unidad que tenga el Activo Fijo en sus
controles, hasta tanto se les apruebe la baja. No se pueden desarmar, ni destinar sus
piezas para otras reparaciones; las comisiones facultadas para la aprobacion de estas
bajas, a los diferentes niveles, deben personarse en las Unidades verificando los medios,
para posteriormente enviar la aprobacion de las mismas.

Destino final de las bajas de Activos Fijos Tangibles.

Los Activos Fijos Tangibles, una vez aprobada la baja, seran depositados, segun el tipo
de Activo Fijo de que se trate y en las areas que se destinen.

Si fuera necesario mantener algin Medios Basico dado de baja, en las Unidades, debe
estar custodiado por alguien que tenga firmada su responsabilidad material y responda
por el mismo.

Las bajas por muerte y sacrificio estarAn acompafadas del certificado de defuncion,
firmado por el médico veterinario.

Las bajas por robo estaran amparadas por la denuncia a la policia o acta firmada y
acuiada por las autoridades competentes, que formara parte del expediente de pérdida o
faltante que debe cumplir lo establecido legalmente para estos casos.

Los expedientes de bajas autorizadas se conservaran por espacio de cinco afios, de
acuerdo a lo establecido por las Normas Contables cubanas.

Modelo SNC-1-02 -Submayor de Edificios y Construcciones
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Tangibles e Intangibles.

REVISION:

Objetivo: Registrar los datos que corresponden a los edificios y otras construcciones, para
su adecuada identificacion y control, tanto fisico como contable.

Datos de uso Obligatorio:

Nombre y cddigo de la entidad.

Descripcion del edificio o de la construccion

Numero consecutivo del Submayor.

Numero del Inventario del activo fijo tangible.

Valor del activo fijo tangible.

Fecha de alta del activo y tasa de depreciacion anual para su reposicion.

Tiempo de vida util.

AN NN U U N NN

Espacio para ampliaciones y modernizaciones del activo fijo tangible.

Modelo SNC-1-03 Submayor de Maquinas, Equipos y Medios de Transporte

Objetivo: Registrar los indicadores que corresponden a las maquinas, equipos y medios
de transporte, para su adecuada identificacion y control, tanto fisico como contable.

Datos de uso Obligatorio:

v" Nombre y cédigo de la entidad.
Descripcion del activo fijo tangible.
NUumero consecutivo del Submayor.

Area de ubicacion (Centro de costo.)

DN N N

Pais de origen, modelo, tipo, marca, numero de serie, tonelaje, potencia y nimero
del chasis.
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GRUPO AGRICOLA . .
Tangibles e Intangibles.

REVISION:

v" Fecha de fabricacion.

<

Numero de motor y tipo de combustible (deben habilitarse espacios para sus
posibles cambios).

Numero de chapa.

Numero de Inventario.

Valor del activo fijo tangible.

Fecha de alta del activo y tasa de depreciacion para su reposicion.

Tiempo de vida util.

A N N NN

Espacio para los agregados mayores y sus posibles reemplazos.

Modelo SNC-1-04 - Submayor de Muebles y Otros Objetos

Objetivo: Registrar los indicadores que corresponden a los muebles y otros objetos, para
su adecuada identificacién y control, tanto fisico como contable.

En los casos que se registren medios en forma colectiva, éstos deben ser de una misma
area y coincidir con iguales especificaciones. En estos casos pueden anotarse
individualmente o hacerse una sola anotacion, especificando el nUmero de inventario del
modulo correspondiente.

Datos de uso Obligatorio:

v" Nombre y cédigo de la entidad.
Descripcién del activo fijo tangible.
Numero consecutivo del Submayor.

Area de ubicacion (Centro de costo)

D N N NN

Modelo, marca, tipo y numero de serie.

v" Numero de Inventario del activo fijo tangible.
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GRUPO AGRICOLA . .
Tangibles e Intangibles.

REVISION:

Valor de adquisicion del activo fijo tangible.
Fecha de puesta en explotacion.
Tasa de depreciacion anual para su reposicion.

Tiempo de vida util.

AN N NN

Espacio para relacionar los activos correspondientes, en caso de médulo

Modelo SNC-1-05 - Submayor de Animales Productivos y de Trabajo

Objetivo: Registrar los indicadores que corresponden a los animales productivos y de
trabajo que se encuentran en una misma area de responsabilidad y que presentan sus
servicios en un centro de costo determinado, asi como la identificacién de cada uno de
ellos, para un mejor control fisico y contable de los mismos.

El registro de los movimientos de los animales, se efectia uno a uno, utilizando un
renglon para cada animal, de manera que pueda anotarse su identificacion. Puede
realizarse también por Anexo compatibilizado con los datos de Control Pecuario.

Datos de uso Obligatorio:
v" Nombre y cédigo de la entidad.
Descripcién de los animales (raza, cruce, etc.
Utilizacion o proposito.
Numero consecutivo del Submayor.

Area de ubicacion y explotacion.

AN N N N

Se habilitara espacio para consignar el numero de identificacion, descripcion y valor
de cada animal, asi como para los datos de su traslado a animales en desarrollo o
a otras areas o para su hoja de venta.

v' Tasa de depreciacion anual (cuando proceda)
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Modelo SNC-1-06 - Submayor de Plantaciones Permanentes

Objetivo: Registrar los indicadores que corresponden a las plantaciones agricolas
permanentes para su adecuada identificacion y control, tanto fisico como contable.

Datos de uso Obligatorio:

v" Nombre y codigo de la entidad.
Descripcion de la plantacion.
Numero consecutivo del Submayor.
Area en que se ubica.

Numero de Inventario.
Tasa anual de depreciacion.

Fecha de alta como activo fijo tangible.

AN N N N Y N N

Tiempo de vida util.

Mensualmente, se procede a efectuar el cuadre del tarjetero con el Submayor de medios
basicos habilitado en el Departamento de contabilidad. A tales efectos, se suman las
tarjetas “control” de cada grupo obteniéndose un total por cada analisis que debe ser igual
o “cuadrar”, con el analisis que se establece en Contabilidad para las cuentas de Activos
fijos tangibles.

Al menos, trimestralmente, se suman las tarjetas de cada Grupo para efectuar el cuadre
contra cada tarjeta control, firmando al lado del saldo como constancia de haberse
efectuado el mismo.

La anotacion de la depreciacion para reposicién en las tarjetas “Submayor” se realiza una
vez concluido el afio por el importe anual correspondiente y la anotacion en la tarjeta
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“Control” del grupo se realiza mediante la suma de las tarjetas “Submayor” que ampara.
Después de realizar las anotaciones, se procede a sumar el saldo acumulado por
reposicidon de las tarjetas “Control” de los grupos, cuyo total debe coincidir con el saldo de
la cuenta 375 Depreciacion de los activos fijos tangibles, en 31 de diciembre de cada afo.

Modelo SNC-1-07 - Control de Activos Fijos Tangibles

Objetivo: Mantener un control permanente de los activos fijos tangibles en Contabilidad y
servir a su vez como relacion de los que se encuentran en poder de las areas que
controlan operativamente los mismos, siendo éstas responsables de su custodia y
cuidado. Sirve como base para el chequeo fisico de estos bienes.

Distribucién:

Original:  Contabilidad

Duplicado: Area que controla el activo fijo tangible.

Instrucciones:

Se emite por Contabilidad tomando como base el resultado de un chequeo fisico inicial o
de los Submayores correspondientes.

Las altas se anotan cronolégicamente, consignandose el numero que le corresponde en
el Submayor al activo fijo tangible y los deméas datos requeridos, segun el modelo SC-1-
01 - Movimiento de Activos Fijos Tangibles, tomando como fecha de alta el que refleja el
referido documento.

Las bajas o retiros se efectuian mediante el citado modelo SC-1-01, consignandose la
fecha y nimero del mismo y pasando una raya al resto de los datos en la linea en que se
encuentren registrados los activos fijos tangibles.

En los casos de activos fijos tangibles que se registren en los Submayores de forma
colectiva, se relacionan en este modelo de forma individual consignando en el mismo, el
namero que identifica el Submayor.
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Los activos fijos tangibles almacenados, se controlan en el &rea de almacén por el modelo
Tarjeta de Estiba, por lo que sélo se emite el original de este modelo para uso interno de
Contabilidad.

Mensualmente, se procede al chequeo del 10 % de los activos fijos tangibles consignados
en este control con las existencias fisicas y ese resultado contra los Submayores,
garantizando que en el ciclo de un afio se revisen todos estos bienes.

Datos de uso Obligatorio:

\

Nombre y codigo de la entidad.

Nombre y cddigo del &rea que controla los activos fijos tangibles.
Numero consecutivo del modelo.

Fecha de emision o actualizacion.

En cada activo fijo se consignaran los siguientes datos:
Numero de Inventario

Descripcion del activo fijo tangible

Fecha de alta.

Valor de cada activo fijo tangible.

Fecha de baja.

Firma de la persona que elabora el modelo.

Firma del responsable del area.

Firma de la persona que lo controla y revisa en Contabilidad

AN NN YN U U N NN

Modelo SNC-1-08 - Registro de Depreciacion

Objetivo: Registrar los importes que corresponden a la depreciacién para reposicion de
los activos fijos tangibles, de cada cuenta y subcuenta, asi como de cada centro de costo,
con el fin de facilitar los cargos a gastos mensualmente.

Se habilita por una sola vez, preferiblemente al inicio del afio y se mantiene actualizado
mensualmente por las altas y bajas que se produzcan. Al finalizar el afio, queda de hecho,
habilitado para el préximo afio.
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Se confecciona por cada cuenta y subcuenta de activos fijos tangibles, segun la
clasificacion contable a que estén asignados los activos.

Cuando existan activos fijos tangibles, que por ser iguales tienen el mismo valor o
constituyan médulos y se encuentren incluidos en un mismo Submayor en forma
colectiva, se anotan por la suma total de sus valores y de su depreciacion acumulada.

Todo movimiento de alta, baja, ajuste a la depreciacion acumulada, por cualquier
concepto, que se realice en el mes, se anota en este modelo, obteniendo un nuevo total.

Cada hoja debe tener un subtotal o total a continuacion de la ultima anotacién y en la hoja
final se consigna un total general con la fecha que corresponda. De efectuarse algun
movimiento, se obtiene un uevo total general, consignando nuevamente la fecha que
corresponda.

Datos de uso Obligatorio:

v" Nombre y codigo de la entidad.

Cuenta, subcuenta o centro de costo en que se ubican los activos fijos tangibles.
NUmero consecutivo de cada pagina.

Numero de Inventario de cada activo.

Valor de cada activo fijo tangible.

Fecha de alta de cada activo fijo tangible.

Tasa e importe de la depreciacién mensual.

Fecha de baja de cada activo fijo tangible

AR

Hoja de inventario Fisico y tratamiento a los Faltantes y Sobrantes. (Ver procedimiento de
los Faltantes y Sobrantes).

Todas las Empresas estan en la obligacion de efectuar los conteos fisicos de los activos
fijos tangibles, en forma periodica y sistematica, acorde con una programacion anual que
la misma debe estar firmada y revisada por la Especialista de Activo Fijo de la Empresa,
de forma tal que su ejecucion garantice que se efectue el conteo de todos los bienes en
existencia, durante el afio.
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La Empresa debe exigir la realizacion de inventarios fisicos totales, en el momento en que
estime oportuno, independientemente de los conteos fisicos periddicos efectuados.

De detectarse faltantes o sobrante en los conteos fisicos, se llevaran a las cuentas
contables establecidas para esto y se confeccionara el expediente de la forma siguiente:

Los expedientes serdn numerados en forma consecutiva, al igual que sus paginas y
deben contener, como minimo, los datos y documentos siguientes:

e La determinacion del faltante o sobrante en unidades fisicas y en valor o en valor
solamente en aquellos casos en que proceda legalmente.

e Las causas que dieron lugar a la determinacion del faltante, asi como
investigaciones o comprobaciones realizadas.

e La denuncia en el caso de faltantes, ante las autoridades competentes.

e Documento emitido por el 6rgano competente en que conste que la denuncia fue
aceptada.

El importe de los faltantes o sobrantes se registran en forma transitoria, en las cuentas de
Pérdidas y Faltantes en Investigacion —330 a 333 o en la cuenta Sobrante en
Investigacion —555 a 557, segun sea el caso, tan pronto éstos se determinen.

En el término de los 90 dias posteriores a la determinacién de los faltantes o sobrantes,
se deben efectuar las investigaciones procedentes, salvo que se trate de faltantes a los
gue por su escasa entidad les sean de aplicacion las disposiciones del Decreto Ley No
249/2007.

Una vez concluidas las referidas investigaciones, antes del periodo establecido, se
confeccionaran los expedientes cumpliendo todos los requisitos legalmente establecidos
para el tratamiento de estos saldos, en correspondencia con el concepto por el que
clasifiquen las causas.

La entidad que lo instruye al recibir el expediente aprobado, debera archivarlo y
conservarlo por un periodo de cinco afios, contados a partir de la fecha de su inicio o
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hasta los doce meses posteriores a que se haya efectuado una auditoria, en la que haya
sido objeto de inspeccion la teméatica del ajuste en cuestion.

En la recuperacion de faltantes, excepto en los casos de aplicacién del Decreto Ley No
249/2007, se afectaran directamente los resultados de la gestion, registrAdndose como
Ingresos Financieros.

Modelo de Acta de Fijacion de Responsabilidad
Objetivos: Definir la responsabilidad sobre la custodia y cuidado de un medio.
Instrucciones:

Se emite por el area de Economia, en original y copia, el original se le entrega a la
persona designada para velar por la custodia de los medios y la copia permanece
archivada en el area de Economia.

Se adjuntan copias del listado de los medios que se encuentran bajo su custodia.
Principios de Control Interno Inherentes al Subsistema de Activos Fijos:

Cada responsable de area tiene que firmar un Acta de Responsabilidad Material de los
activos fijos bajo su custodia.

El Area Contable debe contar con la informacion minima indispensable de estos bienes,
para su correcta identificacion verificAndose la suma de sus valores con el saldo de la
cuenta control correspondiente periodicamente (trimestralmente).

Los modelos de Control por Areas de los Activos Fijos Tangibles deben encontrarse
actualizados, en éstas y en el Area Contable.

Deben elaborarse inmediatamente a su ocurrencia, los modelos de movimientos de estos
bienes, por las altas, bajas, traslados, enviados a reparar, ventas, etc.

Los valores de los activos fijos tangibles se deprecian mensualmente de acuerdo con las
regulaciones vigentes y sobre la base de las tasas establecidas para su reposicion.

Copia controlada No.: 1

PROHIBIDA SU REPRODUCCION SIN LA AUTORIZACION DEL AREA EMISORA DE LA EMPRESA



HOJA: 36 de 60

G ! G NUMERO:
Procedimiento especifico para Activos Fijos FECHA:

GRUPO AGRICOLA

Tangibles e Intangibles. .
REVISION:

Cuando proceda, dicha depreciacion debe aportarse al Presupuesto del Estado
correctamente y en el plazo fijado.

Cuando se sustituya el responsable de un area debe efectuarse el chequeo de todos los
activos fijos tangibles bajo su custodia, a fin de fijar la responsabilidad material
correctamente.

Las bajas, ventas y traslados de estos bienes deben estar aprobadas por los funcionarios
autorizados.

Los activos fijos intangibles deben controlarse en Submayores o mediante sistema
automatizados habilitados al efecto y amortizarse mensualmente.

Es preciso elaborar el Plan Anual (Se adjunta Modelo) y efectuar chequeos periédicos y
sistematicos del 10 % de estos bienes y en caso de detectar faltantes o sobrantes se
elaboraran los expedientes correspondientes, segun lo establecido legalmente,
contabilizando los saldos como corresponde. En el caso de faltantes, se aplicara la
responsabilidad material, de acuerdo con lo regulado por el Decreto ley 249/2007.

Bajas de Activos fijos.

Es obligatorio confeccionar el expediente agrupando los activos segun el grupo a que
correspondan, el mismo debe contener los siguientes documentos:

-Modelo SNC-1-01 Movimiento de Activos fijos tangibles, firmado y acufiado, al menos por
el Director General de la Entidad y el Jefe del Area econémica.

- Si presenta afectacion economica hacer referencia al importe o valor a cancelar.
-Copia del Acta de denuncia practicada ante las autoridades cuando se trate de robo.
-Copia del informe de la defensa civil cuando se trate de desastres naturales.

-Copia del departamento de prevencion y extincion de incendios cuando corresponda.
-Acta de la revision técnica.

-Certificado de veterinaria en los casos de muertes de animales.
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Deben tener como datos obligatorios.
. Nombre, cddigo y direccion de la entidad y del area en que se encontraba el activo
al iniciarse el movimiento.
. Descripcién y numero de inventario del activo fijo tangible.
. Fecha de la operacion.
. Importe de la depreciacion acumulada del activo fijo al iniciarse el movimiento.
. Nombre de la entidad y direccidn del area receptora del activo fijo tangible.
. Nombre y apellidos y firma del receptor, fecha de la recepcion.
. Escaque para identificar cada tipo de operacion efectuada.
. Fundamentos de la operacion.
. Nombre, cargo y firma del técnico que certifica el estado del activo fijo.
. Firma de la persona que labora el modelo y fecha de emision.
. Nombre, cargo y firma del funcionario que aprueba el movimiento y fecha de
autorizacion.
. Firma de la persona que efectda las anotaciones en el control de los activos fijos
tangibles.
. Numero y fecha del comprobante de operaciones.
. Numero consecutivo del modelo.

-Documentar en forma explicita, con la firma de los receptores, el destino final de los
Activos Fijos Tangibles dados de baja.

-Dictamen Técnico de la revision realizada, firmado y acufiado por quien lo avala.
-Comprobante de Operacion o Ficha de Activos Fijos.

-El expediente debe estar enumerado en forma consecutiva.

Grupos de Activos Fijos Tangibles.
Grupo I. Edificaciones y Otras Inversiones.

En el caso de la baja de viviendas debe tener dictamen de planificacion fisica y la
inscripcion en el registro.

Grupo Il (c). Equipos no Tecnoldgicos (Transporte Terrestre)
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Bajas ordinarias o técnicas:

El expediente que se elabore por la entidad y se envie a la Direccidn de Ingenieria
Agropecuaria, debe contener:

1. Carta de solicitud de baja del medio automotor, donde se describa, tipo de medio,
modelo, matricula, nimero del motor y numero de la carroceria, dirigida al
Presidente de la OSDE vy firmada y acufiada por:

e El Director de la entidad a la que pertenece el medio.
e Sub Delegado de Mecanizacion del territorio.
e Delegado Provincial de la Agricultura.
2. Acta de Constitucion de la Comisién de baja de la entidad.
3. Acta y Dictamen Técnico-Econémico elaborado por la Comision de Baja.

4. Revision Técnica de la E-RTA certificando que el medio es para baja ordinaria o
técnica.

5. Carta firmada por alguna de las entidades aprobadas para recibir estos medios
como destino final, véase la Resolucion 948/2013 del MEP, donde se declare la
conformidad de recibir el medio.

6. Modelo Movimiento de Medio Basico.
7. Certifico de la Oficina de Registro de Vehiculos para Baja (sello timbrado $5.00).

Una vez revisado y aprobado por la Direccion de Ingenieria Agropecuaria de la OSDE, se
le remitira el expediente con carta firmada por el Presidente, solicitando la baja al
Departamento de Transporte del MINAG, para su tramitacion y firma del Ministro
aprobando la misma.

Una vez firmada por el Ministro, se recibira por la OSDE, del Departamento de Transporte
del MINAG el expediente aprobado y la carta firmada por el Ministro dirigida al Jefe del
Departamento Nacional del Registro de Vehiculos. La Direccion de Ingenieria
Agropecuaria de la OSDE, informa a la entidad de la aprobacion del expediente para su
recepcion.
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La entidad recibe el expediente aprobado con la carta original firmada por el Ministro y
procede de la siguiente manera:

1. Toma fotos del medio desde los cuatro angulos (trasero, frente y ambos laterales),
al numero del motor y de la carroceria.

2. Se presenta en el registro de vehiculos la persona autorizada a realizar los tramites
de la entidad, para solicitar la baja del registro, con las fotos en formato digital, la
carta original firmada por el Ministro autorizando la baja, el certifico de la E-RTA y
el documento firmado por la entidad receptora del medio como destino final. La
oficina de registro le entregard& como constancia del tramite realizado tres
documentos de baja:

e Uno para la entidad que recibe el medio como destino final.
e Otro para la contabilidad para darle baja al medio.
e Otro para ser utilizado por la entidad en caso de reposicién de medios.

Finalizado todo este tramite se procede a entregar el medio a su destino final y a darle
baja en el registro de sus AFT cumpliendo lo establecido por el area contable y se
actualiza la informacion en el modelo diagnéstico del transporte de la entidad.

Bajas excepcionales:

El expediente que se elabore por la entidad y se envie a la Direccion de Ingenieria
Agropecuaria, debe contener:

1. Carta de solicitud de baja del medio automotor, donde se describa, tipo de medio,
modelo, matricula, nimero del motor y numero de la carroceria, dirigida al
Presidente de la OSDE vy firmada y acuiada por:

e El Director de la entidad a la que pertenece el medio.
e Sub Delegado de Mecanizacion del territorio.
e Delegado Provincial de la Agricultura.
2. Acta de Constitucion de la Comision de baja de la entidad.
3. Actay Dictamen Técnico-Economico elaborado por la Comision de Baja.
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4. Declaracién Jurada firmada por el juridico de la entidad o ante notario,
esclareciendo los faltantes de piezas, la no existencia del medio y/o la no
coincidencia de nimeros registrales con los medios fisicos.

5. Revision Técnica del Centro de Diagnostico FICAV.
6. Modelo Movimiento de Medio Bésico.
7. Certifico de la Oficina de Registro de Vehiculos para Baja (sello timbrado $5.00).

Una vez revisado y aprobado por la Direccién de Ingenieria Agropecuaria de la OSDE, se
le remitira el expediente con carta firmada por el Presidente, solicitando la baja al
Departamento de Transporte del MINAG, para su tramitaciéon y firma del Ministro
aprobando la misma.

Una vez firmada por el Ministro, se recibira por la OSDE, del Departamento de Transporte
del MINAG el expediente aprobado y la carta firmada por el Ministro dirigida al Jefe del
Departamento Nacional del Registro de Vehiculos. La Direccidbn de Ingenieria
Agropecuaria de la OSDE, informa a la entidad de la aprobacién del expediente para su
recepcion.

La entidad recibe el expediente aprobado con la carta original firmada por el Ministro y
procede a presentarse en el registro de vehiculos la persona autorizada a realizar los
trdmites de la entidad, para solicitar la baja del registro, con el documento que la oficina
de registro le entregard como constancia del tramite realizado, se procede a darle baja en
el registro de sus AFT cumpliendo lo establecido por el area contable y actualizar la
informacion en el modelo diagndstico del transporte de la entidad.

Traslados de medios entre entidades de la propia OSDE o para y desde entidades que no
pertenecen al GAG, pero si dentro del sistema del MINAG.

La diferencia que existe en estos casos, es que cuando el traspaso es entre entidades
pertenecientes al GAG, es facultad del Presidente su aprobacién y la solicitud al Registro
de Vehiculos y cuando se trata de traspasos entre entidades que pertenecen al GAG con
otras ajenas al mismo, pero dentro del sistema MINAG, la facultad de aprobacion y
solicitud al Registro de Vehiculos es del Ministro.
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Teniendo en cuenta lo anterior, el procedimiento para los traspasos entre entidades que
pertenecen al GAG, es el siguiente:

1. La entidad que cede el medio envia carta al presidente del GAG manifestando su
acuerdo en realizar la operacién de traspaso de medio, especificando las
caracteristicas del mismo, tipo, modelo, matricula, nimero del motor y nimero de
la carroceria, para la entidad receptora que se trate.

2. La entidad receptora del medio, envia carta al presidente del GAG manifestando su
acuerdo en recibir el mismo, especificando la entidad que cede y las caracteristicas
del medio, de la misma manera que se describe en el inciso anterior.

3. La Direccién de Ingenieria Agropecuaria, recepciona ambas cartas y le propone al
Presidente del GAG la carta para su firma, dirigida al Jefe del Registro de
Vehiculos del territorio donde esté registrado el medio, con excepcion de los que
estén registrados en la provincia de La Habana, que la carta debe estar dirigida al
Jefe del Departamento Nacional del Registro de Vehiculos, solicitando el cambio
de registro.

4. La carta original firmada por el Presidente, se le entregara a la entidad que cede el
medio.

5. La entidad que cede, elaborarad el modelo de movimiento de medio bésico y se
emitira por el asesor juridico, la resolucién que deroga la que se encuentra en vigor
reconociendo al medio como parte de sus AFT (anexo 1 de la Res. 382/2013 del
MITRANS). La entidad que recibe elabora el modelo de movimiento de medio
basico y se emitira por el asesor juridico, la resolucién que declara al medio como
parte de sus AFT (anexo 1 de la Res. 382/2013 del MITRANS).

6. Ambas entidades coordinaran, para que las personas autorizadas a realizar los
tramites se presenten de conjunto en la oficina del registro de Vehiculos
correspondiente, para solicitar el cambio de registro del medio, debiendo presentar:

e La entidad que cede, la carta original firmada por el Presidente del GAG, el
modelo movimiento de medio basico y copia certificada de la resolucién que
deroga la elaborada en virtud del anexo 1 de la resolucion 382/2013.
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e La entidad que recepciona, el medio para que sea inspeccionado, el modelo
movimiento de medio basico y copia certificada de la resolucion que certifica
que el medio forma parte de sus AFT, anexo 1 de la resolucion 382/2013. En
caso que el medio no pueda ser presentado a la inspeccion por no estar en
condiciones técnicas y requerir un proceso de reparacién para su puesta en
marcha, se hard la conciliacion con el registro para que sea declarado como
aplazado, pero ya como parte de los registrados a su nombre, hasta tanto
pueda presentarse a la inspeccion.

Finalizado todo este tramite se procede a cumplir lo establecido por el &rea contable y a
actualizar la informacion en el modelo diagndstico del transporte de la entidad.

Para los traspasos entre entidades que pertenecen al GAG y otras entidades ajenas al
mismo, pero dentro del sistema MITRANS, se aplica el siguiente proceder:

1. La entidad subordinada al GAG sea cual sea su participacion, cedente o receptora,

envia carta a su Presidente informandole de la operacién, especificando las
caracteristicas del mismo, tipo, modelo, matricula, nimero del motor y nimero de
la carroceria, solicitando su autorizacion, en cualquiera de los casos siempre debe
especificar quien es la entidad cedente o receptora. Una vez que reciba la
autorizacion procede como se establece.

En caso que la entidad del GAG sea la que cede, se procedera de la misma forma
gue se establece para los traspasos entre entidades del GAG.

En caso que la entidad del GAG sea la que recibe el medio, cumplira el
procedimiento establecido por la parte que cede, el cual debe ser igual o similar al
descrito para las que son del GAG y en todos los casos cumplira, con lo que se
establece en los incisos 5) y 6) cuando las entidades pertenecen al GAG.

Finalizado todo este tramite se procede a cumplir lo establecido por el area contable y a
actualizar la informacién en el modelo diagndstico del transporte de la entidad.
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Baja operativa de activo fijo.

El expediente de baja operativa de activos fijos tangibles, debe contener los siguientes
documentos:

-  Modelo SNC-1-01 Movimiento de Medios Basicos

Cuando se envia a reparar un activo fijo tangible que lleva implicito su desarme total y su
identificacion sea el niumero de serie del fabricante, este debe quedar registrado en el
submayor de medios basicos correspondiente, hasta tanto se reciba el nuevo activo fijo
tangible reparado u otro similar, en cuyo momento se registra el nuevo nimero de serie, si
este fuera sustituido en caso de poseer chapilla de identificacién se le retirara hasta tanto
sea reparado, en cuyo momento se le sitia nuevamente.

Del desmantelamiento y destino de las partes utilizables.

Una vez aprobada la baja de un activo fijo tangible se procede a su desmantelamiento de
acuerdo a las regulaciones vigentes aprovechando al maximo, en todos los casos los
recursos materiales que resulten de dicho desmantelamiento.

Evaluacion Técnica para solicitar Baja por retiro de vehiculos de transporte automotor. Ver
Anexo 1.

Resultado de la Revisidon Técnica. Ver Anexo 2.

Grupo IV. Maquinaria en General — No incluye Tractores segun resolucion No.372/2013
del MINAG, articulo No0.32, establece que la baja de tractores es facultad directa del
Delegado o Director municipal de la Agricultura.

Grupo V. Animales — Certificado de veterinaria en los casos de muertes de animales.

Grupo VI. Plantaciones Agricolas Permanentes. Copia del informe de la defensa civil
cuando se trate de desastres naturales.

A continuacion, relacionamos las areas responsabilizadas de evaluar y aprobar los
movimientos de Activos Fijos para cada Grupo de Activos y la facultad para tramitar con el
nivel central, en el caso que corresponda, como se establece en la Resolucion No.
379/2003 MFP.
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Area Especializada
Grupo de AFT Responsabilizada con el Direccion

Dictamen

Grupo |. Edificaciones y Otras
Inversiones

Director de Inversiones del GAG

Direccion de Inversiones del
GAG

Grupo 1l (c). Equipos no
Tecnoldgicos (Transporte
Terrestre, Exceptuando
Tractores)

Director de Ingenieria
Agropecuaria del GAG

Tramita y avala para la
aprobacién de la Direccion
Especializada del MINAG

Grupo IV. Maquinaria en
General — No Incluye
Tractores

Director de Ingenieria
Agropecuaria del GAG

Direccién Ingenieria
Agropecuaria

Grupo V. Animales

Director de Division Tecnolbgica
Agricola y Pecuaria del GAG

Divisién Tecnolbgica
Agricola y Pecuaria

Grupo VI. Plantaciones
Agricolas permanentes

Director de Division Tecnolégica
de Frutales del GAG

Divisién Tecnoldgica de
Frutales

Director de Division Tecnolégica
Agropecuaria del GAG

Divisién Tecnolbgica
Agricola y Pecuaria para
otras plantaciones

Grupo de AFI

Area Especializada
Responsabilizada con el
Dictamen

Direccion

Grupo de Activos Fijos
Intangibles

Especialista A en Ciencias
Informaticas

Direccion de Desarrollo

La aprobacion de las bajas de los medios que pertenecen a los Grupos Il y VII son
facultad directa del Director de cada Empresa, los medios que pertenecen al Grupo Il
segun Resolucién No. 372/2013 del MINAG, Articulo No. 32, establece que la baja de

tractores es facultad directa del Delegado o Director Municipal de la Agricultura.

Las empresas presentaran sus expedientes a la Direccién Contable Financiera del GAG,
esta Direccion establecera un control de cada expediente recibido y entregara los mismos
a los responsables de su aprobacién, estableciendo un control de los expedientes
entregados, asi como de los recibidos de las areas que aprueban los mismos y de su
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entrega a las empresas. Dicho control debe permitir verificar la trazabilidad de cada
expediente recibido y entregado hasta su destino final. La misma trazabilidad se
implementar& para los expedientes correspondientes a otros faltantes y sobrantes que no
sean de Activos Fijos.

Tasas Maximas Anuales de Depreciacion y Amortizacion de Activos Fijos Tangibles e
Intangibles.

Descripcion Tasa

I- Edificios y Otras Construcciones

Edificaciones

- De Madera o Plastico 6%
- De Paneleria 5%
- De mamposteria y Otros Materiales 304

Otras Construcciones

- Puentes de Acero, Hierro u Hormigén 304
- Puentes de Madera 6%
- De Estructura de Hormigén Reforzado o Estacas de Acero 304
- Diques Secos, Flotantes y Varaderos 6%
Otras no Clasificadas 3%

II- Muebles, Enseres y Equipos de Oficina

a) Mueblesy Estantes 10%
b) Enseresy Equipos de Oficina 15%
c) Equipos de Computacion 2504
[lI- Equipos no Tecnolégicos

a) Aéreo 20%
b) Maritimo 6%

c) Terrestre
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- Equipos Ferroviarios 6%
- Otros 20%
IV- Maguinarias en General 6%
V- Animales
a) De Trabajo 10%
b) Dedicados a la Recria o0 a la Produccion de Leche o de Carne( del 100%
Ganado Mayor
VI- Plantaciones Agricolas Permanentes 15%
a) Plantaciones de Pifia Espafiola Roja, Cayana Lisa, Variedad MD2 y 50%
otras Variedades
VII- Otros Activos 15%

Asientos contables:

1. Por el traslado de los Activos Fijos Tangibles nuevo que no forman parte del proceso
inversionista comprados a la cuenta de Activos Fijos Tangibles al ponerse en uso.

Cadigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Haber
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
290 Adquisicion de Activos Fijos Tangibles Nuevos XXX.XX
0999 |- Traspaso a Activos Fijos Tangibles XXX.XX

2-Por el traslado de los Activos Fijos Tangibles de uso que no forman parte del proceso
inversionista comprados a la cuenta de Activos Fijos Tangibles al ponerse en uso.

Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Haber
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
291 Adguisicion de Activos Fijos Tangibles de Uso XXX.XX
0999 | - Traspaso a Activos Fijos Tangibles XXX.XX
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3-Por el traslado de los Activos Fijos Intangibles de uso que no forman parte del proceso
inversionista comprados a la cuenta de Activos Fijos Tangibles al ponerse en uso.

Cadigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
292 Adguisicidn de Activos Fijos Intangibles Nuevos XXX.XX
0999 |- Traspaso a Activos Fijos Tangibles XXX.XX

4. Por las altas que se producen al terminarse la inversion y trasladarse a Activos Fijos

Tangible.
Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX
265-278 | Inversiones en Proceso XXX.XX
- Analizar por Tipo de Moneda XXX XX
- - Analizar por Suministradores XXX.XX

5. Por las altas originadas por fusiones o uniones de entidades estatales previamente
autorizadas, asi como las de las organizaciones y asociaciones vinculadas al Presupuesto
Central, tanto dentro de un mismo 6rgano u organismo del Estado en el primer caso,
como entre ellas en el Ultimo. Estos movimientos se efecttan mediante transmision
gratuita. (RES-446/2002, MFP, Resuelvo Segundo)

Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber

240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX. XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX

375-388 | Depreciacion de Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX

600-612 | Inversion Estatal XXX XX
Traspaso de Activos Fijos Tangibles XXX XX

6. Por las altas originadas por cambios de subordinacion de la entidad. Estos
movimientos se efectian mediante transmisién gratuita. (RES-446/2002, MFP, Resuelvo
Segundo)
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Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX
375-388 | Depreciacion de Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
600-612 | Inversidn Estatal XXX.XX
Traspaso de Activos Fijos Tangibles XXX.XX

7. Por las altas que se efectlen entre establecimientos vinculados, pertenecientes a una
misma entidad estatal. Estos movimientos se efectian mediante transmision gratuita. En

el caso de la entidad que recibe el activo fijo tangible. (RES-446/2002, MFP, Resuelvo
Segundo).

Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX
375-388 | Depreciacion de Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX
696 Operaciones entre Dependencia XXX. XX
- Traspaso de Activos Fijos Tangibles XXX XX

8. Por las Altas que se producen como consecuencia del movimiento de inmuebles entre
unidades presupuestadas y las organizaciones y asociaciones vinculadas al Presupuesto
Central. Estos movimientos se efectian mediante transmision gratuita. (RES-446/2002,

MFP, Resuelvo Tercero)

Cddigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber

240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX.XX

375-388 | Depreciacion de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX.XX

600-612 | Inversién Estatal XXX.XX
Traspaso de Activos Fijos Tangibles XXX.XX

9. Por las altas de activos fijos tangibles que fueron ejecutados con medios propios, se
valoran de acuerdo con las disposiciones vigentes.
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Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX
265 inversiones en Proceso XXX.XX
- Analizar por Tipo de Inversion XXX.XX
10. Por el alta por los sobrantes de Activos Fijos Tangibles detectados.
Cadigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX
555-564 | Sobrantes en Investigacion XXX.XX
- Activos Fijos Tangibles XXX XX

11. Por las bajas que se efectlen entre establecimientos vinculados, pertenecientes a
una misma entidad estatal. Estos movimientos se efectian mediante transmisién gratuita.
En el caso de la entidad que entrega el activo fijo tangible. (RES-446/2002, MFP,
Resuelvo Segundo)

Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
696 Operaciones entre Dependencia XXX.XX
- Traslado de Activos Fijos Tangibles XXX XX
375-388 | Depreciacion de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX

12. Por la baja del activo fijo tangible cuando se realiza la venta por el valor residual del

mismo.
Cadigo Descripcion de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
334-341 | Cuentas por Cobrar Diversas-Operaciones Corrientes 500.00
0010 |- Venta a Entidades 500.00

375-388 | Depreciacién de Activos Fijos Tangibles 500.00
- Grupo de Activos Fijos Tangibles 500.00

240-251 | Activos Fijos Tangibles 1000.00
- Grupo de Activos Fijos Tangibles 1000.00
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13. Por la baja del activo fijo tangible cuando se realiza la venta del mismo por un valor

menor al valor residual.
Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
334-341 | Cuentas por Cobrar Diversas-Operaciones Corrientes 400.00
0010 |- Venta a Entidades 400.00

330-331 | Perdida en Investigacion 100.00
-Subcuenta que corresponda 100.00

375-388 |Depreciacion de Activos Fijos Tangibles 500.00
- Grupo de Activos Fijos Tangibles 500.00

240-251 | Activos Fijos Tangibles 1000.00
- Grupo de Activos Fijos Tangibles 1000.00

14. Por la baja definitiva del Activo Fijo Tangible - cuando la depreciacién acumulada es
igual que su valor inicial.

Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
375-388 | Depreciacién de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX

Nota: No obstante debe conformarse un expediente de ajuste segun establece la
Resolucion 20/09.

15. Por la baja de los Activos Fijos Tangibles por Faltantes detectados.

Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
332-333 | Faltantes de Bienes en Investigacion XXX.XX
0030 | - Activos Fijos Tangibles XXX.XX
375-388 | Depreciacion de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX. XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX

16. Por la baja del AFT como consecuencia de Pérdida o deterioro.
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Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
330-331 | Pérdida en Investigacion XXX.XX
0010 | - Pérdidas por Deterioro XXX.XX
- - Analizar por Tipo de Moneda XXX.XX
375-388 | Depreciacion de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX. XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX

Avallos

17. Por los avaltos que implican aumentos en los valores actuales de los activos fijos
tangibles registrados en empresas estatales. La Carta Circular No. 6/2000, de fecha 4 de
octubre del 2000, de la DNCCI del MFP., establece que este valor sera objeto de

depreciacion, aplicandoselo al nuevo valor del activo, la tasa de reposicién
correspondiente al mismo, cuyo importe por supuesto incrementara.
Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX
613-615 | Revalorizacion de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Avallo de Activos Fijos Tangibles XXX.XX

18. Por los avallos que implican aumentos en los valores actuales de los activos fijos
tangibles registrados, en sociedades mercantiles cubanas, mixtas o extranjeras. La
Carta Circular No. 6/2000, de fecha 4 de octubre del 2000, de la DNCCI del MFP,
establece: Este valor sera objeto de depreciacion, aplicandoselo al nuevo valor del activo,
la tasa de reposicién correspondiente al mismo, cuyo importe por supuesto incrementara.
El importe del incremento del capital no esta sujeto a la distribucion de dividendos. No
obstante la Junta General de Accionistas puede capitalizarlo entregando a los accionistas
los titulos correspondientes, por lo que a partir de dicha decision si constituira base para
la distribucién de los dividendos.

Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX.XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
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613-615 | Revalorizacién de Activos Fijos Tangibles XXX. XX

- Subcuenta que corresponda

XXX. XX

19. Por los avaluos que implican disminucion en los valores actuales de los activos fijos
tangibles registrados en empresas estatales. La Carta Circular No. 6/2000, de fecha 4 de
octubre del 2000, de la DNCCI del MFP. Este valor serd objeto de depreciacion,
aplicandoselo al nuevo valor del activo, la tasa de reposicion correspondiente al mismo,
cuyo importe por supuesto disminuira

Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
600-612 | Inversidn Estatal XXX.XX
- Avallio de Activos Fijos Tangibles XXX.XX
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX.XX

20. Por los avaluos que implican disminucion en los valores actuales de los activos fijos
tangibles registrados, en sociedades mercantiles cubanas, mixtas o extranjeras. La
Carta Circular No. 6/2000, de fecha 4 de octubre del 2000, de la DNCCI del MFP. El
importe disminuido se contabiliza en la cuenta deudora citada, codificada dentro del rango
845 a 849, pudiendo de ser un importe significativo registrarse como Gastos Diferidos y
amortizarse hasta un periodo de 5 afios.

Cédigo Descripcién de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
845-848 | Gastos por Pérdidas XXX.XX
- Disminucién de Valor por Avalio XXX XX
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX.XX

21. Por la compra de los Activos Fijos Tangibles que estan en uso que no forman parte
del proceso inversionista comprados a la cuenta de Activos Fijos Tangibles

Cddigo Descripcion de las Cuentas y Subcuentas Parcial Debe Haber
240-251 | Activos Fijos Tangibles XXX. XX
- Grupo de Activos Fijos Tangibles XXX XX
291 Compra de Activos Fijos Tangibles de Uso XXX XX
0100 |- Traspaso a Activos Fijos Tangibles XXX XX
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Cuando se reciben medios, en los almacenes centrales de la Empresa con destino a sus
UEB, se recibiran por la cuenta 189 Mercancia para la Venta de Activos Fijos Tangibles y
se les dara salida para las Unidades que se autorice, descargando esta misma cuenta.

sub.- | Anél C.
Cta Detalle Debe Haber
cta Costo
189 9 1 Mercancia para la venta AFTCUP XXX XX
Mercancia para la Venta AFT
189 9 2 XXX XX
CucC
Cuentas Por Pagar A Corto Plazo
421 XX . : XXX XX
- Operaciones Corrientes - CUP
Cuentas Por Pagar A Corto Plazo
422 XX . . XXX XX
- Operaciones Corrientes - CUC '
Contabilizando compra de mercancias para la venta en la UEB X, correspondiente al mes X del
afio X

Para las compras de Activos Fijos Tangibles
Cuando se reciben activos en las UEB, se confecciona el informe de recepcion y la tarjeta
de estiba y se lleva a la cuenta de Activos Fijos Tangibles Almacenados que corresponda,
procediendo a confeccionar el Movimiento del Activo Fijo Tangible y la tarjeta del mismo.
Se solicita a la Empresa el nimero de inventario que se le asignara.

Se deprecian a partir del mes, de haber sido declarado como Activos Fijos Tangibles.

sub.-
Cta Anal.
Cta

C. Costo Detalle

Debe Haber
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Compra AFT - Compras del
290 100 ly?2 XX _ XXX XX
Periodo

Op. Entre Depend. - Pasivo -
577 3 XXX XX
Entre las UEB - AFT

240 a AFT Almacenado (Cuenta de
5y6 0 XX _ XXX XX
251 Inventario que corresponda)

Traspasos a AF de Compras
290 99 ly2 XX _ . XXX. XX
Realizadas - Créditos

Contabilizando compra de Activos Fijos Tangibles UEB Abastecimiento Técnico Material por la
UEB XX

Para las compras de Activos Fijos Intangibles.

sub.-
Cta ct Anal. |C. Costo Detalle Debe Haber
a

Activos Fijos Intangibles —
255 ly?2 . XXX XX
Programas Computacionales

Op. Entre Depend. - Pasivo -
577 3 XXX XX
Entre las UEB - AFT

493 1 Provision Para Invers. CUP XXX XX

Incrementos de Patrim. por
601 3 o XXX XX
Compras de AFI(Créditos)

Contabilizando compra de Activos Fijos Intangibles UEB XX por la UEB XX
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Fuentes financieras para la adquisicion de Activos Fijos.

Para comprar Activos Fijos debe estar planificado, como inversion ya sea nominal o no
nominal y por consiguiente debe estar definida la fuente financiera para la adquisicion del
mismo. Esta fuente puede ser préstamo bancario o fondos propios; los fondos propios es
la fuente de que dispone la entidad que planifica la adquisicion del Activo Fijo cuando crea
la provision para ese fin a partir de la distribucion de utilidades al cierre de un ejercicio
econdmico o cuando utiliza los recursos provenientes de la depreciacién de los AFT o la
amortizacion de los AFI.

La depreciacion y la amortizacion, en este contexto, se definen como disponibilidad de
efectivo que tienen las entidades para el financiamiento de las inversiones y para la
amortizacion de préstamos para inversiones; para el control de esta disponibilidad se
aplicard el siguiente proceder:

En el caso de Activos Fijos Tangibles que se reciban por donacién para ser usados en
nuestras unidades el asiento contable se efectuard contra la cuenta 620 a la 627 —
Donaciones recibidas —. Cuando se reciba un Activo Fijo Tangible u otros materiales con
destino a la venta el importe de sus valores se acreditard como Obligaciones con el
Presupuesto del Estado al Recibirse estos.

Elementos del Control interno para el subsistema de Activos Fijos Tangibles e
Intangibles:

& Habilitar los registros y Submayores relacionados con estas operaciones, manuales
0 automatizados segun corresponda y realizar las anotaciones en el momento en
gue se originan las mismas y por los documentos primarios correspondientes.

& En el caso de los activos fijos intangibles, realizar las anotaciones una vez obtenida
la titularidad del activo fijo intangible.

& Elaborar el Plan de Chequeo Fisico anual de los activos fijos tangibles y se
apruebe por el jefe de la entidad. Velar por su cumplimiento y efectividad, para
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comprobar que no se hizo formalmente y por la existencia de evidencia documental
de los chequeos periddicos rotativos realizados.

& Hacer los chequeos fisicos periddicos, segun el plan de chequeo elaborado, bajo la
supervision de personas no responsabilizadas con el cuidado y control de estos
medios, comparando las existencias fisicas entre los submayores y el modelo
Control de Activos Fijos Tangibles, dejando evidencia de los mismos. De igual
forma, realizar conteo fisico de estos medios cuando se sustituye al responsable de
un area, o en situaciones excepcionales que lo requieran, dejando constancia de la
comprobacién realizada, con vistas a la fijacion de la responsabilidad material.

& Elaborar y firmar el Acta de Responsabilidad por la custodia de dichos bienes, por
cada responsable de area, haciendo constar todos y cada uno de los activos fijos
tangibles en existencia bajo su control.

@ Reportar a las areas de contabilidad, por la persona que tiene bajo su custodia
activos fijos tangibles, cualquier movimiento de éstos por concepto de bajas,
deterioros, traslados, altas, faltantes y sobrantes. En el caso del transporte
automotor, informar al Registro de Vehiculos dentro de los 30 dias siguientes de
haber realizado los diferentes movimientos, regulado en la Ley del Cdodigo de
Seguridad Vial vigente.

& Avalar los movimientos de activos fijos tangibles, con los documentos probatorios
debidamente formulados de acuerdo con los niveles de aprobacion previstos. Dejar
evidencia del destino final de activos y contabilizar correctamente estas
operaciones en base al modelo Movimiento de Activos Fijos Tangibles.

& Elaborar documento probatorio firmado por el personal autorizado, de existir activos
fijos tangibles declarados como propiedad personal, que respalde su tenencia en la
entidad.

& Confeccionar los expedientes de haberse detectado faltantes y/o sobrantes,
pérdidas de bienes por roturas y obsolescencia técnica, registrarlos en las cuentas
correspondientes cuando se detecta el hecho, debiendo ser analizados vy
aprobados por los funcionarios competentes en los términos establecidos.

@ Calcular y registrar correctamente la depreciacion de los activos fijos tangibles y la
amortizacion de los activos fijos intangibles.
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& Realizar el cuadre mensual de la suma de los saldos de los Submayores de Activos
Fijos Tangibles e Intangibles, con los de las cuentas controles correspondientes,
dejando evidencia del mismo.

@ Realizar por el area que atiende la actividad de transporte, las conciliaciones
periddicas entre lo registrado en la contabilidad y lo controlado por el Registro de

Vehiculos.
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Anexo 1. Evaluacion Técnica para solicitar Baja por retiro de vehiculos de transporte

automotor.
Empresa: Oace:
Tipo de vehiculo: Marca: Modelo:

Motor N°:

Matricula (chapa):

N°inventario:

Marca y modelo del motor:

Marca y modelo de la caja de
velocidades:

Chasis N°

Marca y modelo

DIF.delantero:

Marca y modelo

DIF.intermedio:

Marca y modelo DIF.trasero:

Capacidad de carga en ton

Total kms recorridos:

Valor de adquision:

Afo de fabricacion

Fecha alta en unidad

Depreciacién anual:

Carroceria N°

Impuesto terrestre:

Depreciacion acumulada:
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Anexo 2. Resultado de la evaluacion técnica.
Concepto Utilizable | Reparable Inservible | Defectos que
presentan

Cabina o Carrocerria

Chasis y Travesanos

Motor

Caja de Velociada

Diferencial Delantero

Diferencial Intermedio

Diferencial Trasero

Puentes (arrastre)

Direccion

OBSERVACIONES:

Causa de la solicitud de baja:

Desgaste natural___ Desgaste acelerado Accidente _ Otros___
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